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EXPOSICION DE MOTIVOS

La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 115 sefiala que los municipios estan
investidos de personalidad juridica y que tienen a su cargo la prestacién del servicio publico de panteones.

El Ayuntamiento Constitucional 2019-2021 de San Mateo Atenco conforme a los dispuesto la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la Constitucion del Estado Libre y Soberano de México, en la Ley
Organica Municipal del Estado de México, el Bando Municipal de Policia y Gobierno vigente y el Libro Primero
del Compendio Reglamentario vigente, tiene la facultad de aprobar y publicar para su observancia general,
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas necesarias para el correcto funcionamiento de las
diversas unidades administrativas, asi como para la adecuada prestacién de los servicios publicos que le son
consagrados al municipio.

Cabe mencionar que actualmente en el Capitulo VI del Libro Sexto del Compendio Reglamentario vigente, se
encuentra regulada la prestacion del servicio de panteones en el municipio, contemplando los servicios
inhumacion, exhumacion, reinhumacion y cremacion, sin embargo, con el inicio de operaciones del velatorio y
crematorio municipal, se hace necesario que estos servicios sean regulados, por tanto, el presente reglamento,
regula, ademas de los servicios de inhumacion, reinhumaciéon, exhumacion, los servicios de velacion,
cremacion, mantenimiento de inmuebles destinados a la prestacion del servicio de panteones, registro y
busqueda de informacidn inherente, asi como el cobro de derechos.

La promulgacion del presente Reglamento Municipal para la prestacion del Servicio Publico de Panteones de
San Mateo Atenco, Estado de México, tiene por objeto fijar las bases para el establecimiento, funcionamiento,
conservacion, operacion, vigilancia y organizacion de la prestacion del servicio de panteones con el fin de
hacerla mas eficaz y eficiente, y asi brindar un mejor servicio a los ciudadanos, vecinos y transelntes del
municipio.

Con base en lo anterior expuesto, y con fundamento en los articulos, 115 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 112, 113, 116, 123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México y los articulos 2, 3, 27, 31 fraccion |, 48 fraccion 1ll, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México, Julio César Serrano Gonzélez, Presidente Municipal Constitucional de San Mateo Atenco,
Estado de México, a sus habitantes hace saber, que el Pleno del Ayuntamiento Constitucional 2019-2021 del
Municipio de San Mateo Atenco, Estado de México, ha tenido a bien aprobar el:

REGLAMENTO MUNICIPAL PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO PUBLICO
DE PANTEONES DE SAN MATEO ATENCO, ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.1. El presente reglamento es de orden publico y observancia general dentro del territorio del
municipio de San Mateo Atenco, Estado de México.

Articulo 1.2. El presente reglamento tiene como fin regular el establecimiento, funcionamiento, conservacion,
operacion, vigilancia y organizacion de la prestacién del servicio de panteones, el cual comprende las siguientes
actividades y servicios:

l. Inhumacion;

Il. Reinhumacion;

[l. Exhumacion;

V. Velacion;
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V. Cremacion de cadaveres, restos humanos y restos humanos aridos o cremados.
VI. Mantenimiento de inmuebles;

VII. Registro y busqueda de informacién inherente a la prestacion del servicio;

VIII. Cobro de derechos.

Articulo 1.3. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:
|.Cadaver: El cuerpo humano en el que se haya comprobado la pérdida de la vida;
Il.Cementerio: Lugar destinado a recibir y alojar los cadaveres, restos humanos y restos humanos aridos
0 cremados;
Ill.Cementerio horizontal: Es aquél donde los cadaveres, restos humanos y restos humanos aridos o
cremados se depositan bajo tierra;
IV.Cementerio vertical: Es aquél constituido por uno o mas edificios con gavetas superpuestas e
instalaciones para el depésito de cadaveres, restos humanos y restos humanos aridos o cremados;
V.Cédigo: El Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;
VI.Cédigo Administrativo: Al Cadigo Administrativo del Estado de México;
VII.COPRISEM: A la Comision para la Proteccién de Riesgos Sanitarios del Estado de México.
VIIl.Cremacién o Incineracién: Procedimiento de reducir a cenizas un cadaver, restos humanos o restos
humanos éaridos;
IX.Custodio o Titular: Persona fisica que realiza los tramites que establecen el presente Titulo;
X.Departamento: Al Departamento de Panteones;
Xl.Direccion: La Direccién de Servicios Publicos;
Xll.Exhumacioén: Extraccién de un cadaver sepultado;
Xlll.Exhumacién prematura: La que se autoriza antes de haber transcurrido el plazo que en su caso fije
la Secretaria de Salud;
XIV.Fosa: Excavacion en el terreno de un pantedn destinada a la inhumacion de cadaveres;
XV.Fosa comun: El lugar destinado para la inhumacién de cadaveres y restos humanos no identificados;
XVI.Fosa o cripta individual: Estructura construida bajo el nivel del suelo destinada al depdsito de un
cadaver o restos humanos aridos o cremados;
XVIl.Fosa o cripta familiar: Estructura construida bajo el nivel del suelo con hasta cuatro gavetas o nichos
destinados al depésito de cadaveres y restos humanos aridos o cremados;
XVIll.Gaveta: El espacio construido dentro de una fosa o cripta familiar, destinado al depésito de cadaveres;
XIX.Horno Crematorio: Al instrumento mecénico que por medio de calor reduce un cadaver o restos
humanos a cenizas en un tiempo determinado y bajo condiciones controladas;
XX.Inhumacioén: Accion de sepultar un cadaver;
XXI.ISEM: Al Instituto de Salud del Estado de México;
XXIl.Monumento funerario: La construccién arquitectdnica o escultérica que se erige sobre una fosa;

XXIIl.Nicho: Espacio destinado al depdsito de restos humanos aridos o cremados;

XXIV.Osario: Lugar especialmente destinado al depoésito de restos humanos aridos;

XXV.Pantedn: Lugar destinado a recibir y alojar los cadaveres, restos humanos y restos humanos aridos o
cremados;

XXVI.Perpetuidad: Derecho de uso otorgado por el Ayuntamiento, con anterioridad a la vigencia de la
presente reglamentacioén, a un particular por tiempo indefinido y sujeto a pago de derechos sobre una
fosa, lote familiar, osario o nicho en los panteones municipales;

XXVII.Refrendo: Pago de derechos por uso de fosa a temporalidad;

XXVIIl.Reinhumar: Volver a sepultar restos humanos o restos humanos aridos;

XXIX.Restos Humanos: Partes de un cadaver o de un cuerpo humano;

XXX.Restos Humanos Aridos: Osamenta remanente de un cadaver;

XXXI.Restos Humanos Cremados: Cenizas resultantes de la cremacion de un cadaver, de restos humanos
o de restos humanos aridos;
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XXXIl.Sepultura: Unidad de enterramiento bajo la rasante del terreno, con capacidad para albergar uno o
mas féretros, de 2.00 metros de longitud y 1.00 metro de ancho de linea anterior;

XXXIll. Temporalidad: Derecho de uso sobre una fosa, osario o nicho que otorga el Ayuntamiento a los
particulares por un periodo limitado y sujeto a refrendo;

XXXIV.Traslado: Transportacion de un cadaver, restos humanos o restos aridos en vehiculo previamente
autorizado para dicha funcion, del municipio a cualquier parte de la Republica o del extranjero, previa
autorizacion de la Secretaria de Salud. En el caso de cenizas, éstas podran ser transportadas en un
vehiculo particular;

XXXV.UMA: A la Unidad de Medida y Actualizacion;

XXXVI.Velatorio: El inmueble destinado a la velaciéon de cadaveres.

Articulo 1.4. El establecimiento, organizacion y funcionamiento del servicio publico, y en su caso privado, de
panteones en el municipio, se llevara conforme a lo dispuesto por la Ley General de Salud, el Reglamento de
Salud del Estado de México, el libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, el Codigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México, el Cddigo Financiamiento del Estado de México y el
Bando Municipal de Policia y Gobierno vigente.

Articulo 1.5. Los panteones pueden constituirse y operar en bienes propiedad del municipio conforme a las
disposiciones normativas en la materia, previa aprobacion del Ayuntamiento.

Articulo 1.6. Los panteones pueden constituirse y operar en bienes de dominio privado conforme a las
disposiciones normativas en la materia, previa aprobacion del Ayuntamiento de la concesién de prestacion del
servicio de panteones.

Articulo 1.7. La prestacion del servicio de panteones se llevara a cabo sin distincion de origen étnico o nacional,
género, edad, discapacidades, condicion social, condiciones de salud, religion, opiniones, preferencias
sexuales, estado civil o cualquier otra que atente contra el respeto de los difuntos y sus deudos.

CAPITULO I
FACULTADES Y OBLIGACIONES

Articulo 1.8. Son autoridades estatales competentes en la materia, las siguientes:
l. Instituto de Salud del Estado de México (ISEM); y
. Comision para la Proteccion contra los Riesgos Sanitarios del Estado de México (COPRISEM).

Articulo 1.9. Son autoridades municipales competentes para la aplicacion del presente Reglamento:
l. El Pleno del Ayuntamiento;
. El Presidente Municipal;
Il. La Direccion de Servicios Publicos o su equivalente;

V. El Departamento de Panteones o su equivalente;
V. La Tesoreria Municipal; y
VI. La Contraloria Municipal o su equivalente.

Articulo 1.10. Son facultades del Pleno de Ayuntamiento:

l. Expedir y reformar reglamentos, circulares y disposiciones administrativas necesarios para el
correcto funcionamiento del servicio de panteones;

Il. Aprobar los presupuestos de ingresos y egresos que garanticen la prestacion del servicio de
panteones;

[l. Celebrar convenios, cuando asi fuese necesario, con las autoridades estatales competentes con
relacion a la prestacion del servicio de panteones;

V. Concesionar a particulares, en términos de ley, la prestacion del servicio de panteones;
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VI,

Restringir parcial o totalmente la prestacion del servicio de panteones cuando por causas atribuidas
a emergencias sanitarias, fenémenos naturales o sociales no pueda garantizarse la salud y
proteccion civil de los usuarios.

Las demas que se establezcan en otras disposiciones normativas en la materia.

Articulo 1.11. Son facultades del Presidente Municipal:

l.
.
.
V.
V.
VI.

VII,

Supervisar la prestacion del servicio de panteones;

Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento en la materia;

Nombrar al titular del Departamento de Panteones o su equivalente;

Verificar que el cobro de derechos por la prestacion del servicio de panteones se realice conforme
a las disposiciones legales aplicables;

Supervisar la administracion, registro, control, uso, mantenimiento y conservacion de los bienes
muebles e inmuebles inherentes a la prestacion del servicio de panteones;

Emitir las disposiciones administrativas necesarias para garantizar la preservaciéon de las
tradiciones y celebraciones; y

Las demas que se establezcan en otras disposiciones normativas en la materia.

Articulo 1.12. Son facultades del Titular del Departamento de Panteones o su equivalente:

l.

.
.
V.
V.
VI,
VIl
VIII.

IX.

X.

Vigilar el correcto funcionamiento, operacidn, vigilancia y organizaciéon del servicio de panteones;
Autorizar los servicios de inhumacién, reinhumacion, exhumacion, velacion y cremacion de
cadaveres, restos humanos y restos humanos aridos o cremados.

Atender las inconformidades y sugerencias inherentes a la prestacion del servicio de panteones:
Expedir los certificados de derecho de fosa individual o cripta familiar;

Dejar registro de los certificados expedidos que alude al inciso anterior, al momento de dejar el
cargo;

Proponer para su aprobacion, las especificaciones generales de las fosas, criptas familiares u
osarios a construirse en los diversos panteones;

Procurar el uso de Tecnologias de la Informacion que €eficienticen la prestacion del servicio de
panteones;

Asumir la responsabilidad en el cuidado y mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles
inherentes a la prestacién del servicio de panteones;

Proporcionar a las areas correspondientes la informacién necesaria para la integracion de los
presupuestos de ingresos y egresos que garanticen el adecuado funcionamiento del servicio de
panteones;

Las demas que se establezcan en otras disposiciones normativas en la materia.

Articulo 1.13. La Contraloria Municipal y/o la Direccién de Servicios Publicos o sus equivalentes supervisaran
el correcto funcionamiento de la prestacion del servicio de panteones.

Articulo 1.14. El Ayuntamiento podra otorgar concesiones a los particulares para prestar este servicio publico
de panteones referido en el articulo 1.2 del presente Reglamento, cuando se cumplan las condiciones y
requisitos que establece la Ley Organica Municipal del Estado de México y las disposiciones generales que al
respecto dicte el Gobierno Municipal.

Los servicios de panteones que fueren concesionados a terceros no podran ser sustraidos de la vigilancia de
las autoridades municipales competentes.

Articulo 1.15. Ninguna concesion para la prestacion del servicio de panteones otorgara exclusividad a su titular.

Articulo 1.16. En caso de revocacion o extincion de la concesion de la prestacion del servicio de panteones,
guedaran a salvo los derechos de los terceros.
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CAPITULO llI
DEL PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE PANTEONES

Articulo 1.17. Los servidores publicos municipales adscritos al departamento de panteones estaran sujetos
a los derechos y obligaciones establecidos en la Ley Federal Del Trabajo, en la Ley del Trabajo de los
Servidores Publicos del Estado de México y Municipios, en la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y en el Libro Cuarto de Las Condiciones Generales de Trabajo para la
Administraciéon Pdblica Municipal de San Mateo Atenco, México, del Compendio Reglamentario vigente.

Articulo 1.18. Los valores y principios con los que deberan conducirse los servidores publicos municipales
adscritos al departamento de panteones seran los establecidos en el CAdigo de Etica vigente.

Articulo 1.19. Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia, el departamento de
panteones contard con el personal de apoyo operativo y administrativo para la eficaz y eficiente gestion de
asuntos a su cargo, de conformidad con la factibilidad y suficiencia presupuestaria del municipio; cuyas
funciones se determinardn en su reglamento interno, en el presente reglamento y/o en el manual de
organizacion y de procedimientos del departamento.

~ TITULO SEGUNDO
DE LA PRESTACION DEL SERVICIO PUBLICO DE PANTEONES

CAPITULO |
DE LA CLASIFICACION DE LOS PANTEONES

Articulo 2.1. Los panteones asentados en el territorio municipal pueden clasificarse en:

l. Panteones Municipales de Administracion Directa propiedad del municipio. Los cuales se
operan y controlan a través del Departamento de Panteones o su equivalente, y en los que solo
podran prestarse los servicios que la propia infraestructura permita.

Il. Panteones Concesionados a Terceros. Los cuales son administrados y operados por personas
fisicas o juridico colectivas, y en los que s6lo podran prestarse los servicios establecidos en la
concesion.

Articulo 2.2. Todos los panteones deberan contar con lo siguiente:
l. Barda o muro perimetral de por lo menos 2.20 metros de altura
Il. Fosa comun;
Il. Servicio de sanitarios, drenaje y canalizacion para aguas pluviales; y
V. Andadores con minimo de 1 metro de ancho.

CAPITULO I
DE LOS SERVICIOS DEL DEPARTAMENTO DE PANTEONES

Articulo 2.3. Los panteones constituyen un servicio publico, cuyo funcionamiento, operacién, vigilancia y
organizacioén esta a cargo del municipio, a través del departamento de panteones.

Articulo 2.4. El servicio de panteones corresponde al area administrativa que dentro de la direccion se asigne
esta funcién, la que contara con las secretarias, porteros, inhumadores y/o exhumadores, jardineros, veladores
y demas personal autorizado por el Ayuntamiento conforme a las necesidades existentes y a la factibilidad
presupuestaria.

Articulo 2.5. Todos los panteones establecidos o0 que se establezcan en el municipio, tendran licencia sanitaria
de funcionamiento, plano de nomenclatura, y un ejemplar de estos seran colocado en lugar visible al publico.
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Articulo 2.6. El horario para el funcionamiento de los panteones sera de 7:00 a 17:00 horas los 365 dias del
afo; dentro del mismo lapso se iniciaran y terminaran todos los servicios que se presten con las siguientes
excepciones:

¢ Las inhumaciones se realizaran de las 9:00 a 15:00 horas;
La cremacion o incineracion de cadaveres de 10:00 a 15:00 horas;
Las exhumaciones y reinhumaciones, entre las 9:00 y las 15:00 horas; y
Las salas para velatorio permaneceran abiertas las 24 horas del dia.

Toda persona ajena a la administracion de los panteones debera abandonar el mismo a mas tardar a las 17:00
horas, a excepcién de las que se encuentren en acto de velacién en las salas para ello.

Los servicios mencionados con anterioridad deberan celebrarse dentro de los horarios fijados; la administracion
no contraera responsabilidad alguna en caso de que el cortejo fiunebre no llegue al pantedn con la oportunidad
debida.

Articulo 2.7. En casos extraordinarios o de fuerza mayor, en que tenga que ser sepultado un cuerpo de
inmediato, se hara siempre y cuando se cuente con la orden emitida por la autoridad o médico competente.

Articulo 2.8. Los habitantes del Municipio, asi como las autoridades auxiliares podran proponer el
establecimiento de panteones en las localidades en que sean necesarios, asi como el mejoramiento de los
servicios que se presten en los ya existentes.

Articulo 2.9. Ningun pantedn prestara servicio, sin la autorizacion que expida para ello el departamento.

Articulo 2.10. El Departamento de panteones, tendrd las atribuciones siguientes:

l. Coordinar, vigilar, controlar y optimizar el funcionamiento de los panteones municipales.

Il. Mantener el control y el orden de los libros de registro, los cuales previamente deberan ser
autorizados por el Instituto de Salud del Estado de México, en cada uno de los panteones
municipales, y contendran la siguiente informacion:

a) De inhumaciones: En el que conste el nombre completo, sexo, nimero de acta de defuncién,
namero de autorizacién, causa de la muerte y datos que identifiquen el lugar donde fue
sepultado el cadaver.

b) De exhumaciones: En el que conste el nombre completo del cadaver a exhumarse, fecha y
hora de la exhumacién, nimero de autorizacién, causa de la misma, datos que identifiquen la
fosa, destino de los restos, y autoridades que determinen la exhumacion.

c) De reinhumaciones: En el que conste el nombre completo, sexo, nUmero de acta de
defuncion, nimero de autorizacién por parte de Regulacidon Sanitaria, causa de la muerte y
datos que identifiquen el lugar donde sera reinhumado el cadaver.

d) Depésito de cenizas: En el que conste el nombre completo, sexo, nUmero de acta de
defuncion, nimero de orden de cremacion, causa de la muerte y datos que identifiquen el lugar
donde seran depositadas las cenizas.

e) De incineraciones: En el que conste el nombre completo, sexo, nimero de partida del acta de
defuncién, causa de la muerte y datos que identifiquen el lugar donde fue depositada o
entregada la urna.

Il. Establecer politicas de funcionamiento, que deberan observarse por los servidores publicos que
presten sus servicios en los panteones municipales.

V. Rendir los informes que les solicite el Director de Servicios Publicos, o en su caso el Presidente
Municipal.

V. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones del presente reglamento y las demés medidas que en
materia de panteones dicte el Ayuntamiento.

VI. Vigilar que la documentacion oficial que se genere con motivo de la prestacién del servicio se

clasifique y resguarde debidamente.



¥ REGLAMENTO MUNICIPAL PARA LA PRESTACION
: _ ADH-ANT[ DEL SERVICIO PUBLICO DE PANTEONES
" DE SAN MATEO ATENCO, ESTADO DE MEXICO

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL sanmateoatenco
DE SAN MATEQ ATENCO V. AYURTAMIENT 3019.2037
2019 2021

"2021. Aiio de la Consumacioéon de la Independencia y la Grandeza de México”

VII. Proporcionar informacion a la poblacion que lo solicite, previa acreditacion de su interés juridico,
en relacion con los cadaveres inhumanos y exhumados en los panteones municipales;

VIII. Vigilar que las construcciones de capillas, monumentos, jardineras y cualquier otra obra sobre losas
estén debidamente autorizadas;

IX. Verificar que haya suficientes fosas para satisfacer las necesidades del Municipio;

X. Supervisar que las inhumaciones y exhumaciones, se ajusten a lo dispuesto por el presente
Capitulo y demas disposiciones legales aplicables; y

XI. Las demas que le sean asignadas por el Presidente Municipal o por el Director de Servicios

Publicos, y de los ordenamientos legales aplicables.

Articulo 2.11. La expedicion de certificados de derecho de fosa individual o cripta familiar se extenderan por
un periodo de siete afios en adultos y cinco en menores de edad, quedando prohibida la expedicion de titulos
de propiedad.

Vencido este plazo, los titulares de los derechos de uso temporal deberan presentar ante el Departamento, la
solicitud de refrendo anual, durante los primeros 30 dias siguientes al vencimiento del periodo anterior. El
derecho de uso se extingue por la omision del refrendo dentro del plazo sefialado, volviendo la fosa o cripta al
dominio pleno del municipio.

Articulo 2.12. Al vencimiento de latemporalidad o del refrendo, sin actualizar el derecho respectivo, se iniciaran
los tramites de recuperacion de la fosa o cripta familiar por parte del Departamento de Panteones, en
coordinacién con la Unidad de Asuntos Juridicos, a través del procedimiento administrativo comdn a que se
refiere el Cédigo de Procedimientos Administrativos.

Articulo 2.13. Los certificados que amparen el derecho correspondiente a perpetuidad, no podran ser objeto
de venta, cesién o cualquier otro acto traslativo de dominio privado; solamente se autorizara la transmision del
derecho de uso del titular, al conyuge y a las personas con quienes se tenga parentesco consanguineo o por
afinidad hasta el segundo grado, sean ascendientes, descendientes o colaterales, 0 que sean determinados
por mandato judicial.

Articulo 2.14. Los titulares de los derechos de uso en perpetuidad podran modificar la clausula relativa a la
designacién de beneficiarios, mediante formulacion expresa hecha ante el Departamento y ante la
administracion del panteén. Cuando en una perpetuidad no exista familiar del titular, en términos de este
reglamento, las fosas o criptas volveran al dominio pleno del Municipio, previa tramitacién del procedimiento
administrativo coman que regula el Cédigo de Procedimientos Administrativos.

Articulo 2.15. Debido a que las fosas y criptas en los panteones municipales son propiedad municipal, cuando
los titulares de los derechos de uso en perpetuidad no quieran conservar los mismos, deberan presentar su
renuncia a ellos, exclusivamente a favor del municipio, con la posibilidad de proponer a un tercero como titular
de esos derechos, quien cubrira las contribuciones que se causen, previa aprobacion del Departamento de
Panteones.

CAPITULO 1lI
DE LAS INHUMACIONES

Articulo 2.16. En los panteones, las zonas de inhumacion podran establecerse en fosas individuales, lotes
familiares con gavetas o criptas sobrepuestas, nichos y fosa comun para indigentes o desconocidos. La
asignacién de fosas se hara por orden cronoldgico, siguiendo sucesivamente la nomenclatura del plano
aprobado de fosas, quedando prohibido quebrantar el orden establecido.

Articulo 2.17. Cada fosa se destinara exclusivamente a la inhumacion de los cadaveres y restos humanos que
designe el titular que haya adquirido los derechos de temporalidad o perpetuidad de la fosa, en el segundo
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supuesto del articulo 2.14 del presente reglamento, se inhumaran los restos humanos que se indique por escrito
a la administracion del pantedn.

Para otorgar el servicio, serd necesario que se presente el titular de los derechos de uso sobre la fosa, con la
siguiente documentacion:
I.  Acta de defuncion del inhumado.
I Orden de inhumacion. (original)
. Recibo de pago de derechos, debidamente realizado o vigente.

V. Formato de refrendo original.
V. En su caso, identificacion oficial con fotografia, de la persona finada.
VI. Identificacién oficial de la persona responsable del tramite y/o fosa.

En el supuesto de que el titular de los derechos de la fosa a perpetuidad sea el finado, sera el beneficiario que
se haya designado o en su defecto el familiar que por la via de la controversia judicial obtenga el derecho
favorable en sentencia, sera quien lleve a cabo los tramites necesarios y firmara las cartas responsivas
correspondientes.

Articulo 2.18. La fosa destinada a la inhumacién de un cadaver debera estar preparada previamente a la hora
fijada para el sepelio, bajo la responsabilidad de la persona que realice el tramite. A su vez, el titular de los
derechos debera cumplir también en tiempo y forma con los requisitos que sefiale la normatividad del caso.

Articulo 2.19. Los servicios de inhumacion de cada fosa consistiran en: excavar en el lote el espacio para
construir una béveda de acuerdo con los planos aprobados, donde se depositaran los restos humanos, esto
bajo la vigilancia del departamento de panteones.

Articulo 2.20. Los cadaveres deberan inhumarse entre las doce y las cuarenta y ocho horas siguientes a la
muerte, salvo que exista autorizacion u orden de autoridad competente, en contrario.

Articulo 2.21. En los panteones municipales, la inhumacion de cadaveres se hara en fosas individuales o lotes
familiares.

Articulo 2.22. La temporalidad minima de las fosas individuales para cadaveres adultos sera de siete afios y
para menores de edad sera de cinco afios. Mientras el plazo sefialado no concluya, sélo podran efectuarse las
exhumaciones que aprueben las autoridades sanitarias y las ordenadas por las judiciales o por el Ministerio
Publico, previo el cumplimiento de los requisitos sanitarios correspondientes.

CAPITULO IV
DE LAS EXHUMACIONES

Articulo 2.23.- Para efectos de la exhumacién, el aviso correspondiente se fijara con treinta dias de
anticipacion, en lugar visible del pantedn y debera contener, nombre del cadaver, fecha de inhumacion y datos
de identificacion de la fosa, asi como el dia y la hora en que se efectuara la exhumacion.

Articulo 2.24. Sélo se podran practicar exhumaciones antes del término sefialado, cuando sea solicitado por:
I.  Autoridad Sanitaria.
II.  Autoridad Judicial.
M. Ministerio Publico.

Articulo 2.25. Las exhumaciones que se lleven a cabo antes del término sefialado en el articulo anterior
deberan observar los requisitos siguientes:
I.  Solo estaran presentes las personas que tendran que verificarlas, provistas del equipo necesario.
IIl.  Se abrira la fosa impregnando el lugar de una emulsién acuosa de creolina y fenol, o de hipoclorito de
calcio, o hipoclorito de sodio, o0 sales cuaternarias de amoniaco y deméas desodorantes de tipo
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comercial.

Il. Descubierta la cripta y levantadas las losas, se perforaran dos orificios en el ataiid uno en cada extremo,
inyectando en uno cloro naciente para que el gas escape por el otro, después se procedera a la apertura
del mismo; y

IV.  finalmente se hara circular cloro naciente.

Articulo 2.26. Cuando la exhumacién del cadaver se haya solicitado para ser reinhumado dentro del mismo
pantedn, ésta se hard de inmediato, para cuyo efecto deberd estar preparada la fosa correspondiente, y el
titular debera presentar la siguiente documentacion:
l. Permiso de las autoridades sanitarias para exhumar los restos.

. Recibo pagado por concepto de pago de derechos expedido por la Tesoreria Municipal.

. Certificado de derechos de perpetuidad o temporalidad, segun sea el caso.

V. Formato de refrendo original.

V. Identificacién oficial con fotografia.

Articulo 2.27. El horario para llevar a cabo una exhumacion sera de las 9:00 a las 13:00 horas en dias habiles
y los gastos que se originen correran a cargo de los interesados.

Articulo 2.28. Fenecido el término de las fosas adquiridas por temporalidad y no habiéndose hecho el refrendo
correspondiente, se procedera a la exhumacion de los restos, que seran depositados en el lugar designado
para ello, o se entregaran a sus deudos para que les den una nueva sepultura, previo el pago de los derechos
correspondientes.

CAPITULO V
DE LAS CREMACIONES

Articulo 2.29. Los panteones de nueva creacion deberdn contar con un crematorio y una zona de nichos en
donde se depositaran las cenizas de cadaveres o restos incinerados. La incineracion de cadaveres se realizara
por disposicion de la autoridad competente, previa la solicitud de los interesados.

Articulo 2.30. La instalacion, funcionamiento y mantenimiento de los hornos crematorios que se instalen en los
panteones municipales o concesionados, deberan contar y exhibir al publico su licencia, permiso o autorizacion
de las autoridades sanitarias competentes y ajustarse a la legislacion vigente, a fin de evitar la existencia de
hornos crematorios ilegales que defrauden la confianza de los deudos simulando actos de cremacion de restos
humanos.

Articulo 2.31. La cremacién de cadaveres, restos humanos o restos humanos aridos se efectuard en
cumplimiento de la orden que expide el oficial de Registro Civil, previa autorizacion del Instituto de Salud del
Estado de México, y no habiendo impedimento legal ademas del pago de los derechos correspondientes.

Articulo 2.32. Para otorgar el servicio, sera necesario que se presente el custodio o familiar, con la siguiente
documentacion:
I.  Acta de defuncion del inhumado.
I Orden de cremacion. (original)
. En su caso, identificacién oficial con fotografia, de la persona finada.
V. Identificacion oficial de la persona responsable del tramite
V. Recibo de pago de servicio, debidamente realizado.

Articulo 2.33. Una vez efectuada la cremacion, las cenizas seran entregadas al custodio 0 a su representante
previa autorizacion de los familiares; asi mismo el ataid o el recipiente en que fue trasladado el cadaver o los
restos humanos.

CAPITULO VI
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DE LOS VELATORIOS

Articulo 2.34. La utilizacién del velatorio municipal se ajustard a las normas aplicables, asi como los derechos
y obligaciones de los usuarios y de la direccion de servicios publicos a través del departamento de panteones,
con el fin de facilitar a las familias condiciones dignas para el depdsito y velacion de los cadaveres, hasta el
momento de su inhumacion o cremacion, en los debidos ambientes higiénico-sanitarios.

Articulo 2.35. El servicio de velatorio corresponde proporcionarlo al municipio como propietario titular del
inmueble, a través del departamento de panteones, al cual le corresponden las siguientes funciones y
atribuciones:
l. La propuesta de modificaciones o derogaciones para aprobacion del cabildo relativas al velatorio
municipal;
. Proponer en coordinacién con la tesoreria municipal las cuotas o tarifas a percibir por la prestaciéon del
servicio de velatorio para la aprobacion del cabildo;
IIl.  Vigilar el correcto uso de las instalaciones y mobiliario;
V. Expedir mediante los formatos oficiales la orden de pago al usuario, con las tarifas establecidas;
V. Proporcionar el servicio los 365 dias del afio, siempre que exista disponibilidad de salas;
VI.  Velar por el buen orden, limpieza y adecuado uso de las instalaciones, impidiendo actividades
contrarias a la naturaleza del velatorio;

VII. Conservar el velatorio (inmueble y mobiliario) en las debidas condiciones de seguridad, salubridad y
ornato publico; y
VIII. Solicitar al area correspondiente la realizacion de las reparaciones necesarias para mantener el

velatorio en las debidas condiciones de uso y en su caso la reposicion del mobiliario deteriorado.

Articulo 2.36. La Direccion de Servicios Publicos a través del departamento de panteones, previa autorizacion
del Presidente Municipal podra cerrar al publico el velatorio municipal, por razones de seguridad y
climatolégicas y cuando exista riesgo inminente de dafios fisicos a personas o desperfectos graves en
instalaciones.

Articulo 2.37. Son requisitos para el uso del velatorio municipal:
l. Presentar en original y copia el certificado médico de defuncion emitido por las autoridades
competentes;
. En su caso, original y copia de la identificacién oficial de la personal finada;
. Original y copia de la persona que realiza el tramite; y
V. Realizar y presentar el pago de derechos correspondiente a la tesoreria municipal.

Articulo 2.38. Son obligaciones de los usuarios del velatorio municipal:

I. Respetar todos los bienes muebles e inmuebles que integran el velatorio, haciéndose responsable de
la correcta utilizacién por los mismos;

[I. Utilizar anicamente la sala del velatorio asignado por el departamento de panteones;

[ll. Ser responsable de las acciones u omisiones de los acompafiantes y se hara cargo de los gastos que
origine la subsanacion de los desperfectos ocasionados

IV. No podra ceder la asignacion del velatorio sin aprobacion expresa del departamento de panteones; y

V. No podran utilizarse el velatorio para uso distinto de aquel para el que esta destinado.

Articulo 2.39. Derechos de los usuarios y familiares del velatorio municipal:
l. Utilizar la sala del velatorio asignada conforme a su naturaleza de uso;
I Formular reclamaciones por escrito o de manera verbal al departamento de panteones o en su caso, a
la direccion de servicios publicos, sobre inconformidades y/o sugerencias en la prestacion del servicio.

Articulo 2.40. Queda prohibida la entrada de animales en el recinto del velatorio. Se exceptlia de esta

prohibicion los perros lazarillos y animales de apoyo, siempre que vayan debidamente identificados, estén
realizando su tarea y cumplan las condiciones de higiene y salubridad.
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Articulo 2.41. Por ningn motivo se permitird embalsamar o vestir cadaveres dentro de las salas de velacion
municipal.

CAPITULO VII
DE LOS TIPOS DE FOSAS

Articulo 2.42. Las especificaciones de los distintos tipos de fosas, criptas y nichos que hubieren de construirse
en cada pantedn, deberan apegarse a las dimensiones, profundidad y procedimientos de construccion
siguientes:

l. El espacio entre fosas debera ser considerado de 40 centimetros perimetrales, el cual servira para el
libre transito de las personas, quedando prohibido que sea invadido por construcciones, objetos o
plantas;

I Entre cada lote existird un andador apegado al proyecto del panteén de minimo un metro (1 m);

. Las fosas individuales tendran una profundidad minima de 2.0 metros y sus dimensiones seran de 2.20
metros de largo por 1.10 metros de ancho; sus paredes deberan estar entabicadas, y el ataid sera
protegido con losas colocadas entre éste y la tierra que lo cubra. Entre las losas y el nivel de piso,
deberd haber al menos 50 centimetros en fosas con criptas individuales y en donde se tengan
construidas criptas sobrepuestas con concreto hidraulico deberan dejarse al menos 10 centimetros;

V. El cadaver debera ser inhumado en la fosa que para tal fin autorice el Departamento de panteones;

V. En las fosas Unicamente se permitira la construccion de placas en sentido horizontal, de 90 por 60
centimetros o de jardineras que no excedan de una altura de 40 centimetros, excepto la ampliacion del
panteon 15 centimetros de alto previo el pago de los derechos correspondientes;

VI. Los lotes familiares de la ampliacién del pantedén de la Magdalena estaran ubicados en la zona
perimetral y tendran una superficie de 9.00 metros cuadrados, en ellos sus titulares deberan construir
obligadamente la cripta con las gavetas que autorice el Departamento de Panteones, previo el pago de
derechos correspondientes con base en el proyecto autorizado. Los lotes familiares no podran ser
ocupados mientras no tenga construida la cripta;

VII. Queda prohibida la colocacion o construccion de monumentos, tejabanes, capillas o barandales,
tratandose de nuevas fosas individuales de la ampliacion del pante6n de la Magdalena.

Articulo 2.43. En los panteones municipales, el uso de alguna fosa individual sera para ocupacion inmediata,
quedando prohibida la que sea a prevision o futura, exceptuando criptas familiares de la ampliacion del pantedn
de la Magdalena.

Articulo 2.44. Los nichos para restos humanos aridos o cremados, tendran como dimensiones minimas 50
centimetros de alto por 50 centimetros de ancho y 50 centimetros de profundidad, y deberan construirse de
acuerdo con las especificaciones que sefale el Departamento de panteones Yy los requisitos que determine la
autoridad sanitaria.

Articulo 2.45. Fenecido el término de las fosas adquiridas por temporalidad y no habiéndose hecho el refrendo
correspondiente, se procedera a la exhumacion de los restos, que seran depositados en el lugar designado
para ello o se entregaran a sus deudos para que les den una nueva sepultura, previo el pago de los derechos
correspondientes.

CAPITULO VIII
DEL TRASLADO DE CADAVERES Y RESTOS HUMANOS

Articulo 2.46. El departamento de panteones podra autorizar el traslado de cadaveres de un panteén a otro
dentro del Municipio, siempre que se cumplan los requisitos siguientes:
l. Exhibir el permiso de las autoridades sanitarias para el traslado;
Il. Presentar la orden de pago y el comprobante fiscal digital (CFDI) emitido por la tesoreria municipal;
lll.  Que el traslado se realice en vehiculos autorizados para prestar el servicio funerario;
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V. Que la fosa para la reinhumacion se encuentre preparada;
V. Que el limite de tiempo para el traslado de cadaveres no exceda de seis horas.

Articulo 2.47. El traslado de cadaveres para su reinhumacion fuera del territorio municipal se sujetara a lo
establecido por la Ley General de Salud y demas ordenamientos normativos aplicables.

Articulo 2.48. Las agencias de servicios funerarios podran encargarse previa la autorizaciéon de los particulares,
del tramite de las inhumaciones, exhumaciones, traslado de cadaveres, reinhumaciones, cremacion y servicio
de velatorio ante el Departamento de Panteones, para lo cual, deberan contar con el equipo adecuado.

CAPITULO IX
DE LOS CADAVERES DE PERSONAS DESCONOCIDAS E INDIGENTES

Articulo 2.49. El titular del departamento de panteones destinara las fosas para uso comun de acuerdo con la
disponibilidad de espacios. La fosa comun sera destinada para depositar cadaveres de personas desconocidas,
previa autorizacion del agente del Ministerio Publico y del Oficial del Registro Civil.

, TITULO TERCERO ,
DE LA CONSERVACION, CUIDADO Y TRABAJO EN PANTEONES PUBLICOS

CAPITULO |
CONSERVACION Y EL CUIDADO DE LOS PANTEONES MUNICIPALES

Articulo 3.1. El departamento de panteones atenderd las acciones ordinarias del servicio, mediante las
siguientes actividades:
l. Gestionar ante el area de alumbrado publico, para el mantenimiento, preventivo y correctivo de las
luminarias de los panteones municipales;

I Realizar la aplicacién de fumigantes en las fosas y areas comunes de los panteones municipales;

. Mantener limpios y libres de escombro los andadores principales de los panteones;

V. Realizar poda de césped, mantener en condiciones dignas las areas verdes;

V. Mantener en condiciones dignas los depésitos de agua para uso comun;

VI. Sacar la basura, flor seca y escombro a los contenedores de los panteones;
VI, Gestionar ante el area del Departamento de Limpia, para la recoleccion de basura de los contenedores
generada por las fosas.
VIIL. Gestionar ante la Direccion de obras Publicas la pinta de fachadas y bardas perimetrales de los

panteones municipales.
IX.  Coordinar la realizacion de jornadas de limpiezas masivas en coordinacion de la ciudadania.
X. Gestionar ante el area del Departamento de Medio Ambiente la poda de arboles.

CAPITULO I
AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE OBRAS EN LOS PANTEONES

Articulo 3.2. Podran construirse monumentos, capillas y jardineras, siempre y cuando se obtenga previamente
el permiso por parte del departamento de panteones salvo la ampliacion.

En el caso de sepulcros adquiridos por temporalidades, s6lo podran habilitarse jardineras, siempre y cuando
se obtenga previamente el permiso por parte del departamento de panteones.

Articulo 3.3. Se podra autorizar la construccion de criptas familiares, siempre y cuando se cumpla con los
requerimientos previamente establecidos, cuando la superficie disponible sea cuando menos de 3.00 por 3.00
metros. La profundidad de la cripta sera tal que permita construir bajo el nivel del piso hasta tres gavetas
superpuestas, cuidando que la plantilla de concreto de la cripta quede al menos a medio metro sobre el nivel
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méaximo del manto freatico. Cada usuario podra adquirir solamente un lote o cripta familiar. El departamento
respetara los lotes familiares de mayores dimensiones, que haya en los panteones anteriores a la expedicion
del presente reglamento.

Articulo 3.4. Los lotes familiares estaran ubicados en la zona perimetral de los panteones municipales y se
permitira construir en ellos previa la autorizacion del departamento, monumentos, lapidas o capillas que no
podran tener una altura mayor de dos metros. Para ello, se deberd presentar ante la Direccion la solicitud
acompafiada del proyecto, de conformidad con lo establecido articulo 2.41 fraccién VI de este ordenamiento y
en la ficha técnica que sera otorgada por parte del departamento de panteones.

Articulo 3.5. El retiro de escombro y la limpieza de las superficies aledafias a las construcciones, sera por
cuenta de los interesados, el incumplimiento de esta disposicidn traerd como consecuencia la aplicacién de la
sancion correspondiente en términos del presente ordenamiento.

CAPITULO Il
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS Y VISITANTES
DE LOS PANTEONES MUNICIPALES

Articulo 3.6. Los usuarios del servicio de panteones se sujetaran a lo establecido en el presente Reglamento,
obligandose a su cumplimiento.

Articulo 3.7. Corresponde a los particulares que soliciten cualquier tipo de servicio, contribuir con el pago de
derechos establecidos en el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios y en el presente reglamento.

Articulo 3.8. Toda contribucién relativa al derecho de servicios de panteones se hara por medio de la tesoreria
municipal, de acuerdo con lo establecido en la Ley Organica Municipal del Estado de México, el Cbdigo
Financiero del Estado de México y Municipios y en el presente reglamento.

Articulo 3.9. La administracion esté facultada para avisar a la autoridad competente, quien en su caso impedira
reuniones impropias en el lugar y, cuando fuera necesario, intervendran autoridades publicas.

Articulo 3.10. Los custodios y/o titulares de derechos de uso sobre una fosa o cripta familiar deberan presentar
al Departamento de Panteones, la solicitud de refrendo de manera anual, durante los primeros treinta dias
siguientes al vencimiento del periodo anterior, con excepcién de los nichos otorgados bajo el régimen de
temporalidad indefinida.

Articulo 3.11. En el caso de temporalidades prorrogables maximas, se extingue el uso sobre fosas, criptas
familiares o nichos por la omision de refrendo dentro del plazo establecido de siete afios.

Articulo 3.12. Los custodios y/o titulares de los derechos de cualquier clase de servicios podran reclamar por
escrito a la propia administracién, cualquier falla o deficiencia que estime contraria a la debida prestacion de
estas obligaciones. La administracion debera resolver lo procedente inmediatamente, si ello fuera posible, y en
su caso dentro de un plazo prudente de ocho dias habiles; cuando aun asi haya inconformidad entre el
interesado y la administracion, la autoridad municipal resolvera el punto.

Articulo 3.13. Los custodios y/o titulares de derechos de uso sobre fosas y lotes familiares, estan obligados a
la conservacion y cuidado de sus monumentos o capillas que se hayan construido con anterioridad a la vigencia
de este ordenamiento. Si alguna de las construcciones amenazare ruina, la administracién del pantedn
requerird al titular para que dentro de un plazo que no exceda de seis meses, realice las reparaciones o la
demolicién correspondiente, y si no las hiciere, la administracion del pantedn podra solicitar la autorizacion para
proceder a demoler la construccion.
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Articulo 3.14. La administracion del pantedn integrara un expediente con la solicitud, acompafiada de
fotografias, con lo que comprobara el estado ruinoso de la construccién para que el departamento de panteones
dé la autorizacion para que sea demolida la construccién respectiva o se arreglen las obras de jardineria, a
costa del titular.

TITULO CUARTO
DE LOS DERECHOS DE LOS USUARIOS Y LAS TARIFAS DE LOS SERVICIOS DE LOS PANTEONES
PUBLICOS

CAPITULO |
DE LOS DERECHOS DE LOS USUARIOS DE LOS PANTEONES

Articulo 4.1. Dentro de los panteones existiran letreros visibles en los que se informaran a los visitantes las
tarifas establecidas por el pago de servicios, asi como las restricciones a que deban sujetarse durante su visita.

Articulo 4.2. Los visitantes podran asistir a los panteones en el horario establecido en el presente Reglamento
y observaran el maximo decoro dentro y respeto.

Articulo 4.3. Gozar de instalaciones y accesos limpios y libres de escombro y cualquier material que impida la
movilidad de los usuarios.

Articulo 4.4. Contar con el suministro de agua para el correcto uso de las instalaciones y en general del
inmueble.

CAPITULOIl
DE LAS TARIFAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

Articulo 4.5. Por el pago de derechos de los servicios de panteones establecidos en el Cédigo que se presten

en el municipio deberan pagarse:

l. En los panteones municipales, los derechos que se establezcan conforme al Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios y el presente reglamento, y

. En los panteones concesionados, las tarifas establecidas en la concesion aprobada por el
Ayuntamiento.

Articulo 4.6. Por el pago de derechos para el uso de fosas de la nueva seccion del Pante6n Municipal de La
Magdalena deberan pagarse:

L . Veces la Unidad de Medida y
Fraccion Descripcion Actualizacion (UMA’s)
B Fosa o cripta individual 80
Il Fosa o cripta familiar 210

Articulo 4.7. Por el pago de derechos de los servicios de velacion y crematorio deberan pagarse conforme a
la siguiente tarifa:

Fraccion Descripcién LEE= L_Jnidgd He Mefj Ry
Actualizacién (UMA’s)
B Uso de velatorio hasta por 24 horas 22
Il. Cremacién de adulto poblacién en general 26.5
Il. Cremacién a empresas funerarias, 35
V. Cremacion infantil poblacién en general 125
V. Cremacion de restos aridos 125
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El uso del velatorio y crematorio no incluye ningun servicio adicional.

Articulo 4.8. Tanto en los panteones municipales como en los concesionados, es obligatorio fijar en lugar
visible del local en el que se atienda a los solicitantes del servicio el monto de los derechos y tarifas a que se
refiere el articulo anterior.

Articulo 4.9. Todos los pagos de los derechos por el servicio municipal de panteones, prestados en los
panteones municipales deberan ser efectuados a la tesoreria municipal. El pago de derechos por los servicios
que se presten en los panteones municipales deberd hacerse, previamente a la prestacion de los servicios.

Articulo 4.10. Se considerara servicio gratuito en los casos referidos por indigencia o desconocidos a que alude
el capitulo 1X del Titulo Segundo que antecede en el presente reglamento.

Articulo 4.11. EI apoyo econdmico del servicio funerario debera regirse estrictamente bajo las siguientes
condiciones y requisitos:

V.

Oficio dirigido ante el Presidente Municipal,

Estudio Socioeconémico realizado por personal del DIF Municipal de San Mateo Atenco, México, que
avale que los beneficiarios se encuentran en pobreza extrema;

Fosa bajo el régimen de temporalidad minima en el panteén, que la autoridad municipal designe, en la
inteligencia de que transcurrida ésta, los restos pasaran a la fosa comun.

Bonificacion del 50 por ciento, de los derechos que con motivo del servicio hubieren de cubrirse a la
Tesoreria Municipal, previo llenado del formato correspondiente.

) TITULO QUINTO
DEL SERVICIO PUBLICO CONCESIONADO DE PANTEONES

, CAPITULO |
DE LA CONCESION DEL SERVICIO PUBLICO DE PANTEONES

Articulo 5.1. Para que el Ayuntamiento, autorice el establecimiento de panteones dentro del territorio municipal,
se deben cumplir los requisitos siguientes:

.
V.

VI,

VII.

Solicitar por escrito a través del presidente municipal, a efecto de que turne a una comision edilicia
transitoria de Panteones, para el analisis y emision del dictamen correspondiente, tomando en
consideracién para ello, la opinion de la Direccién de Servicios Publicos, Desarrollo Urbano,
Metropolitano y Medio Ambiente; asi como la autorizacion de viabilidad que emita el Instituto de Salud
del Estado de México y su respectivo dictamen de factibilidad.

Acreditar la propiedad del inmueble donde se pretenda establecer el pantedn, el cual debera estar
ubicado por lo menos, a mas de 500 metros del Gltimo grupo de casas habitacion o centros educativos.
En la zona rural se debera contar con una superficie minima de cinco hectareas, y en la zona urbana
con una superficie minima de diez.

Factibilidad del terreno para uso de inhumacion de cadaveres y cuestionario especifico de panteones.
Aprobacion del Ayuntamiento para el inicio de construccion del pantedn, la cual se emitird una vez que
se hayan reunido los requisitos correspondientes.

Presentar la Licencia Estatal de uso del suelo y manifestacion de impacto ambiental.

Proyecto que contenga: Plano de zonificacion, vias de acceso, trazo de calles y andadores, plano de
lotificacion de fosas que permitan facilmente la identificacion de los cadaveres sepultados, cortes
transversales de fosas, alturas y anchos, plano de nomenclatura y numeracion, lotificacion de fosas y
andadores, lugar para incineracién, localizacion del osario, nichos para cenizas, velatorios, oficinas
administrativas y servicios sanitarios para el publico en general como para los trabajadores del panteén,
ubicacién de la bodega, banco de materiales y deposito de residuos solidos.

Proyecto hidraulico y sanitario que especifique red de agua potable y drenaje.
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VIIl.  Acta de verificacion sanitaria y permiso de inicio de construccion, expedidos por el Instituto de Salud
del Estado de México;
IX. Estudio estratigrafico y licencia de impacto ambiental;
X. Licencia de funcionamiento;
XI. Permiso de construccion.
XIl. Titulo y Cédula Profesional del perito responsable de la obra.

TITULO SEXTO
DE LA TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES
CAPITULO |
DE LA TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DEL
DEPARTAMENTO

Articulo 6.1. La publicacién y difusion de la informacion publica de oficio, asi como las solicitudes de acceso a
la informacién publica inherentes a la prestacion del servicio de panteones se regird conforme a lo establecido
a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

Articulo 6.2. El Departamento de Panteones del municipio de San Mateo Atenco, es la dependencia
responsable del uso y proteccion de los datos personales de los usuarios del servicio de panteones, y seran
protegidos, incorporados y tratados de conformidad con la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios y demas disposiciones legales aplicables, ademas de
ser utilizados para las siguientes finalidades que son necesarias para los respectivos tramites:

1. Verificar y corroborar que la informacion presentada para solicitar la prestacién de algun servicio sea
veridica.

2. Fines de comprobacion ante los entes fiscalizadores.

3. Fines estadisticos.

Articulo 6.3. Los datos personales de los usuarios del servicio de panteones no podran ser difundidos sin el
consentimiento expreso de los mismos, salvo las excepciones previstas por la ley.

Articulo 6.4. Para ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion (DERECHOS ARCO),
asi como la revocacién del consentimiento de los datos personales recabados, los usuarios del servicio de
panteones deberan acudir a la oficina de la Unidad de Transparencia, en horarios y dias habiles.

Articulo 6.5. El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales
del Estado de México y Municipios, es la autoridad encargada de garantizar a toda persona la proteccion de
sus datos personales.

TITULO SEPTIMO
DE LAS PROHIBICIONES, INFRACCIONES, SANCIONES Y RECURSOS

CAPITULO |
DE LAS PROHIBICIONES

Articulo 7.1. Respecto de los panteones, queda prohibido para toda persona:
l. Vender o enajenar los derechos sobre las fosas;
. Mezclar cemento o cualquier material de construccion en andadores;
Ii. Realizar fogatas en los andadores;

V. Introducir cubetas o cualquier otro utensilio sucio en piletas y/o depésitos de agua;
V. Exhumar o remover los restos con fines de lucro, para vender la fosa vacia a un tercero;
VI. Usar para la inhumacién de cadaveres los pasillos entre fosa y fosa, calzadas, caminos y parques

de uso comun ubicados en el interior de los panteones, ni podran ser cerrados al libre transito;
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VII. Establecer toda clase de comercios dentro de los limites perimetrales de los panteones;

VIII. Vender cualquier clase de mercancia dentro de los mismos;

IX. Destruir o arrancar arboles y plantas, asi como plantarlas fuera de los limites de su fosa;

X. Arrojar basura o cualquier otra clase de desperdicios, en areas verdes, caminos, calzadas y demas
areas comunes del pantedn;

XI. Entrar o permanecer en estado de ebriedad o bajo influjo de cualquier tipo de droga o toxico, asi
como su introduccion o consumo;

XIl. Fijar avisos, leyendas, anuncios o cualquier otra forma de propaganda;

XIILI. Introducir toda clase de animales;

XIV.  Circular con vehiculos de propulsion mecanica y motorizada en el interior;
XV. Sustraer y/o destruir o causar dafios a ornamentos de otras fosas que no sean de su propiedad;
XVI.  Cometer actos indebidos que atenten contra la moral y las buenas costumbres de la ciudadania.

CAPITULO I
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 7.2. Se entendera por infraccidn toda accién u omisién que contravenga las disposiciones contenidas
en este reglamento y demas acuerdos, circulares y disposiciones administrativas que se derivan del mismo.

Articulo 7.3. Las violaciones al presente reglamento seran sancionadas administrativamente conforme a lo
establecido en el Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México y demés disposiciones
legales aplicables en la materia.

Articulo 7.4. Las infracciones a las normas contenidas en este Reglamento seran sancionadas con:
I.  Apercibimiento.
II.  Multa.
1"l Arresto.
V. Remacion del cargo, en su caso.
V.  Suspension temporal de la concesion.

VI, Cancelacién definitiva de los derechos de use de cualquier tipo de temporalidad.
VII. Cancelacion definitiva de la concesion.
VIII. Reparacion del dafio.

Articulo 7.5. La procedencia o improcedencia de las sanciones por infracciones a las disposiciones de este
Reglamento seran determinadas por el Oficial Mediador-Conciliador y Calificador, mismo que fijara las
sanciones tomando en consideracion:
l. La gravedad de la infraccion.
. La reincidencia del infractor.
Il. La capacidad econdémica del infractor.
V. Las circunstancias que hubieran originado la infraccién, asi como sus consecuencias.

Articulo 7.6. La multa se fijara teniendo en consideracién la unidad de medida actualizada vigente.

Articulo 7.7. Se podra aplicar una multa de cinco a diez UMA’S, a quien:
l. No cubra los derechos correspondientes por la autorizacion de colocacion de jardineras.
I Mezclé cemento o cualquier material de construccion;
. Realice fogatas en los andadores;

V. Introduzca cubetas o cualquier otro utensilio sucio en piletas y/o depdsitos de agua;
V. No realice el levantamiento de escombro correspondiente tras la construccion de fosa, monumento o
capilla.
VI. Introduzca animales exceptuando los contemplados en el articulo 2.40, tire basura o desperdicie el
agua en el pantedn.
VII.  Vender cualquier tipo de mercancia dentro del pantedn;
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VIII. Fijar avisos, leyendas, anuncios o cualquier otra forma de propaganda.

Articulo 7.8. Se impondra multa de quince a veinte UMA’S, a quien:

l. No cumpla con las disposiciones de edificacién de jardineras, barandales, monumentos y capillas a que
se refiere este Reglamento, sea cual fuere el material de construccion y el periodo al que fue adquirida
la fosa.

I Introduzca y/o conduzca vehiculos de propulsién mecénica no motorizada en el interior del pantedn.
. Ingiera bebidas embriagantes o haga uso de drogas o sustancias volatiles en el interior del pantedn.
IV.  Obstruya las areas de uso comun en el panteén.

V. Sustraiga ornamentos de otras fosas que no sean de su propiedad; independientemente de proceder

a consignar al infractor ante las autoridades competentes;
VI. Cometer actos indebidos que atenten contra la moral y las buenas costumbres de la ciudadania.
VIl.  Vender o enajenar los derechos sobre las fosas.

Articulo 7.9. Procedera el arresto cuando el infractor se niegue o exista rebeldia de este para pagar la multa
correspondiente.

Articulo 7.10. Procedera la suspension temporal de la concesién para prestar el servicio puablico de panteones
cuando asi lo determine el Ayuntamiento por razones de higiene, salubridad y orden publico, asi como cuando
los concesionarios infrinjan las disposiciones contenidas en este reglamento.

Articulo 7.11. Independientemente de la sancién econdmica correspondiente, procedera la cancelacion de los
derechos de uso sobre cualquier tipo de temporalidad, cuando no se realice el pago correspondiente por este
concepto dentro del término fijado en este ordenamiento.

CAPITULO 1l
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Articulo 7.12. Contra los acuerdos, actos y resoluciones administrativas y fiscales que dicten o ejecuten las
autoridades municipales en la aplicacion de este Reglamento, los particulares afectados podran interponer el
recurso administrativo de inconformidad, ante la propia autoridad o ante el Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México, en los términos que establece el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado
de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente reglamento entra en vigor al dia siguiente al de su publicacién en la Gaceta de Municipal
de San Mateo Atenco, Estado de México.

SEGUNDO. Se derogan los articulos del 150 al 214, que corresponden al Capitulo VI denominado “Del Servicio
de Panteones” del Compendio Reglamentario para la Administracion Publica del Municipio de San Mateo
Atenco, Estado de México vigente.

TERCERQO. Para efecto de otorgar certeza juridica a los contribuyentes que anticipadamente efectuaron pagos
durante los ejercicios fiscales 2017, 2018 y 2019 a la Tesoreria Municipal para el uso y asignacion anticipada
de las fosas de la nueva seccién del Panteon de la Magdalena, se salvaguardaran sus derechos mediante la
emision del “Certificado del Derecho de uso y asignacion anticipada de las fosas de la nueva seccién del
Pantedn de la Magdalena”, mismo que serd emitido por el Departamento de Panteones.
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