
 
 

 
 
 

 

 
CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS 

 
NOMBRE:  TRÁMITE: X SERVICIO:  

CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL 

DESCRIPCIÓN:  

CUANDO LOS JÓVENES RESIDENTES DEL MUNICIPIO QUE ESTÉN POR CUMPLIR LOS 18 Y HASTA 
LOS 39 AÑOS, SIEMPRE Y CUANDO NO HAYAN REALIZADO EL TRÁMITE. 

FUNDAMENTO LEGAL: 

 

ARTÍCULO 5 DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 1 DEL REGLAMENTO DE LA 

LEY DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL 

 

DOCUMENTO A OBTENER: CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL VIGENCIA: 10 AÑOS  

¿SE REALIZA EN LÍNEA?: SI  X  
NO   

DIRECCIÓN WEB NO APLICA 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE REALIZARSE:  
CUANDO LOS JÓVENES RESIDENTES DEL MUNICIPIO QUE ESTÉN POR CUMPLIR LOS 18 Y HASTA LOS 39 
AÑOS, SIEMPRE Y CUANDO NO HAYAN REALIZADO EL TRÁMITE. 

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

•ACTA DE NACIMIENTO -  COPIA CERTIFICADA O COTEJO DEL 

ACTA DE NACIMIENTO 

•CREDENCIAL DE ELECTOR A NOMBRE DEL INTERESADO O 

PADRES (CONSTANCIA DOMICILIARIA EXPEDIDA POR EL 

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, POR EL DELEGADO 

MUNICIPAL, RECIBO DE AGUA, PREDIAL, LUZ, TELÉFONO) -  

COPIA SIMPLE, ORIGINAL COTEJO  

•COMPROBANTE DEL ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS 

(CONSTANCIA, CERTIFICADO, HISTORIAL ACADÉMICO Y/O 

BOLETA) -  COPIA SIMPLE, ORIGINAL COTEJO  

• CURP -  COPIA SIMPLE, ORIGINAL COTEJO  

•CONSTANCIA DE NO HABER REALIZADO TRÁMITE EN SU 
MUNICIPIO DE ORIGEN -  COPIA SIMPLE, ORIGINAL COTEJO  

•4 FOTOGRAFÍAS TAMAÑO CARTILLA EN COLOR, FONDO 

BLANCO. UTILIZAR PLAYERA BLANCA SIN LOGOTIPOS, LENTES, 

CADENAS, ESCAPULARIOS, ARETES O CUALQUIER OTRO 
ACCESORIO. EN PAPEL MATE, SIN BRILLO NI RETOQUE. -  

ORIGINAL ENTREGA 

ORIGINAL 

X 

 

X 

 

 

X 

 

 

X 

 

 

COPIA(S) 

         X(1) 

 

X(1) 

 

 

X(1) 

 

 

X(1) 

 

1 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DEL SERVICIO 
MILITAR NACIONAL 

 

 

PERSONAS MORALES 

NO APLICA ORIGINAL 

NO APLICA 

COPIA(S) 

NO APLICA 

NO APLICA 

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

 

NO APLICA 

ORIGINAL 

NO APLICA 

COPIA(S) 

NO APLICA 

NO APLICA 

OTROS 

NO APLICA 

 

ORIGINAL 

NO APLICA 

COPIA(S) 

NO APLICA 

NO APLICA 

DURACIÓN DEL TRÁMITE: HASTA 30 DIAS NATURALES  TIEMPO DE RESPUESTA: HASTA 30 DIAS NATURALES 

VIGENCIA: 10 AÑOS EN CARTILLA 



 
 

 
 
 

 

 
COSTO:  GRATUITO 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO NA TARJETA DE CRÉDITO  NA TARJETA DE DÉBITO NA EN LÍNEA (PORTAL DE PAGOS) NA 

DÓNDE PODRÁ PAGARSE: EN CAJAS DE LA TESORERÍA MUNICIPAL 

OTRAS ALTERNATIVAS: NO APLICA 

CRITERIOS DE 
RESOLUCION DEL 

TRAMITE 

CUMPLIR CON EL RANGO DE EDAD  

NO HABER REALIZADO ANTERIORMENTE EL TRÁMITE 

 

 
DEPENDENCIA U ORGANISMO:  UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:   

SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN MATEO ATENCO 
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN MATEO 

ATENCO 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: SERGIO MAURICIO SALAZAR JIMENEZ 

DOMICILIO: CALLE: AV. JUÁREZ  NO. INT. Y EXT.: 302 

COLONIA: BO. DE SAN MIGUEL MUNICIPIO: SAN MATEO ATENCO 

C.P.: 52104 HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: DE LUNES A VIERNES DE LAS 9:00 A LAS 17:00 HORAS 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

728 2870980  NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA: NO APLICA 

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: NO APLICA 

DOMICILIO: CALLE: NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NO APLICA 

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA 

C.P.: NO APLICA HORARIO Y DÍAS DE ATENCIÓN: NO APLICA 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

NO 

APLICA 

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: 
NO APLICA 

 

OTROS       

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿QUÉ TIEMPO TARDA EL TRÁMITE? 

RESPUESTA: DE UNA A DOS SEMANAS 

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¿ME LA ENTREGAN YA LIBERADA? 

RESPUESTA: NO, TODO TIENE UN PROCEDIMIENTO 

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¿PARA QUÉ ME SIRVE? 

RESPUESTA: PRESENTAR COMO REQUISITO EN ALGÚN TRABAJO Y EN OTROS CASOS LA PIDEN YA LIBERADA 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 
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